
 
 
 
 



Pokyny pro snoubence 
 

Vážení snoubenci, 

 

při vyplňování dotazníku k uzavření manželství/partnerství dbejte, prosím, těchto 

pokynů: 

• Tiskopis musí být vyplněn naprosto čitelně ve všech rubrikách a beze zkratek. 

Uchovejte jej v čistotě a nepřekládejte, slouží jako druhopis matričního zápisu a je 

archivován v okresním matričním archivu. 
 

• Snoubenci vyplní první a druhou stranu dotazníku a dotazník vlastnoručně podepíší. 
 

• Po podání dotazníku k uzavření manželství/partnerství musí být každá případná 

změna uváděných údajů, zejm. změna adresy místa trvalého pobytu, hlášena na matrice. 
 

• Oddací list, jako doklad o uzavření Vašeho sňatku/partnerství si můžete 

vyzvednout na matrice MěÚ Petřvald, a to nejdříve následující pondělí odpoledne 

(od 12.00 do 16.30 hod.). Pro oddací list je třeba přijít osobně (alespoň jeden                       

z manželů/partnerů) a předložit občanský průkaz. Po předchozí domluvě je možno 

zaslat po sňatku oddací list na adresu manželů/partnerů, a to do vlastních rukou. 
 

• Bude-li od Vás požadovat zaměstnavatel potvrzení o uzavření manželství/partnerství za 

účelem §, předloží manželé/partneři po sňatku oddací list k nahlédnutí (pro ověření                        

a doplnění požadovaného záznamu). Oddací list Vám musí být vrácen!  
 

K žádosti o uzavření manželství/partnerství předložte tyto doklady: 
 

• Doklady totožnosti – občan ČR platný občanský průkaz (se správnými údaji a dobou 

platnosti), cizinec cestovní pas (příp. průkaz o povolení k pobytu pro cizince). 
 

• Rodné listy, nikoliv jen výpisy z knihy narození. Rodný list musí mít v záhlaví tyto 

údaje: číslo svazku, ročník, číslo strany a číslo pořadové. Na mnohých rodných listech 

schází číslo pořadové, proto je nutné opatřit si nový rodný list. Druhopis rodného listu 

je možno si za poplatek 300,- Kč opatřit na matričním úřadě v místě narození. Pokud 

nejsou ve Vašich rodných listech zapsána data a místa narození rodičů, je třeba 

přiložit rodné listy rodičů nebo jejich oddací list. 
 

• Máte- li společné nezl. dítě, které se narodilo před uzavřením manželství, a v jeho 

rodném listu jste oba zapsáni jako rodiče (případně má-li žena dítě v jehož rodném listu 

není uveden otec), předložte originál rodného listu dítěte v den podání dotazníku k 

uzavření manželství. 
 

• Snoubenec, který je rozveden, předloží k žádosti o uzavření manželství/partnerství 

rozsudek soudu o rozvodu předchozího manželství/partnerství s vyznačením nabytí 

právní moci nebo potvrzení o rozvodu manželství/partnerství, které mu vydá okresní 

soud, který předchozí manželství/partnerství rozváděl. 
 

• Ovdovělý snoubenec předloží úmrtní list zemřelého manžela/partnera. 
 

• Nezletilí snoubenci starší 16 let musí žádat o povolení k uzavření 

manželství/partnerství příslušný okresní soud a povolení s vyznačením právní moci 

doloží k žádosti. 

 

Po ukončení svatebního obřadu bude manželům/partnerům, pokud dojde ke změně údaje 

uvedeného v občanském průkaze (příjmení, popř. rodinný stav), ustřižen roh „B“ občanského 

průkazu. Z toho vyplývá, že dle § 11 písm. b) je žadatel o vydání občanského průkazu, který 



má povinnost mít občanský průkaz, povinen podat žádost o vydání nového občanského průkazu 

nejpozději do 15 dnů ode dne změny údaje v tomto dokladu. Podle ustanovení § 34 zákona 

č. 269/2021 Sb., o občanských průkazech, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o 

občanských průkazech“) končí platnost občanského průkazu uplynutím 45 dnů ode dne 

změny údaje v tomto dokladu.  

 

Vyplněný Dotazník k uzavření manželství/partnerství spolu s příslušnými doklady odevzdejte 

na matrice Městského úřadu Petřvald v úřední dny (po předchozí domluvě možno i v jiné dny), 

tj. pondělí, středa   8.00 – 11.30 a 12.00 – 17.00 

 

Kontaktní údaje: 
 

Petra Balážová, tel. 596 452 904, balazova@petrvald-mesto.cz 

mailto:zuzana.kanakova@moap.ostrava.cz

